
經濟部工業局審核製造業申請引進外勞案件作業說明與填表範例
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中華民國100年5月

壹、案件受理依據

工業局依行政院勞工委員會（以下簡稱勞委會）「外國人從事就業服務法第四十六條第一項第八款至第十一款規定工作資格及審查標準」（以下簡稱勞委會工作資格及審查標準）條文第13條規定，訂定「經濟部工業局審查製造業申請引進外勞作業要點」（以下簡稱工業局作業要點），並據以協助勞委會辦理案件資格審查作業。

貳、申請資格

1、 符合勞委會工作資格及審查標準第14條第2項指定之特定製程及其關聯行業者。

2、 鑑於勞委會工作資格及審查標準第14條之2規定，外勞員額核配由該會逕依勞工保險人數進行核計，廠場有增設擴廠或設備替換購置，於不影響工業局原核列行業資格者，無需再經工業局認定。惟因產製物品變更，致工廠登記證明文件產業類別變更，或逾勞委會「雇主申請招募第二類外國人文件效期、申請程序及其他經中央主管機關規定」第2點申請文件期限規定，仍有新增人力需求者，得再次提列資格認定。
參、審理程序與原則
一、審理程序

（一）審查會議－由本局必要時會同行政院勞委會職業訓練局（以下簡稱職訓局）就廠商資格及符合勞委會公告指定製程進行審核。

（二）複審會議－經審查會議審議後，對於製程或行業別認定結果仍有爭議之案件，由本局與職訓局副局長以上層級共同召集召開審查會議。

（三）工業局協助勞委會就受理案件之業別進行認定，係依產業主管機關立場，就行業別及其製程進行認定，並就案件審核結果逐批函送勞委會作為核配外勞參考，副本同時抄送廠商；未經本局審查通過之案件，亦將函復廠商，並副知勞委會。

二、審理原則

（一）機器設備之認定，以廠場為單位，其認定標準如下：

1 .申請案件應就同一廠場一次向本局提列申請案件，如同一廠場涉多個行業別亦應一併一次提列完成，不得分次，且機器設備須符合勞委會工作資格及審查標準第13條附表6指定製程為限。另就廠場設置時間認定原則如下：

· 廠場設立滿1年者：依最近一年報送稅捐機關之營利事業所得稅納稅證明中之財產目錄之機器設備明細及資產負債表進行判定。但有新購置機器設備可認定為外國人從事就業服務法第四十六條第一項第八款至第十一款規定工作資格及審查標準第十三條附表六指定製程與產製品之機器設備，且未及刊登於年度報稅所附財產目錄者，亦得併同檢附該等購置機器設備之發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證，及銷貨開立統一發票影本等文件影本進行判定。
· 工廠設立未滿1年者：依新購置機器設備發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證等文件影本進行判定。

2.同一公司有一個以上之廠場，得就同一財產目錄依廠場別分次申請，但財產目錄須明確註記機器設備歸屬廠場。
3.新購置設備之認定，以已交貨安裝完成，並從事實際生產運作為限。
4.機器設備如屬租賃者，鑑於設備產權非屬申請業者所有，爰不予進行認定。

（二）行業別之認定標準如下：

1.工廠登記證明文件登載之產業類別，須符合勞委會工作資格及審查標準第13條附表6指定行業別及其定義內容為限。
2.依認列之機器設備、公司簡介及主要產品名稱、圖片及用途說明進行認定。 
3.申請A+（35%）等級之專業廠場者，全廠機器設備須僅單一從事印染整理、金屬鑄造、金屬鍛造、金屬表面處理，或金屬熱處理等製程。另就其新設廠場之申請案件，應赴廠查訪。
三、其他：

（一）文件遺失：應備申請補發函文（須加蓋公司及負責人印章）及工廠登記證明文件影本，向工業局申請補發證明文件。工業局將於資料查對後，依工廠登記證明文件影本登載住址，以掛號方式寄送原發證明文件影本1份。

（二）班制修正或設備遷移：將依該廠場有無依勞委會工作資格及審查標準第14條之2（新制）引進外國人之處理原則如下：
	項目
	舊制
	新制

	班制修正
	特定製程原提列單班制人力需求，惟日後有配合實際生產運作加列1班制之必要者，應提送申請書（函）（須加蓋公司及負責人印章），並於申請書中詳細敘明調整班制理由，併同工業局原核定證明文件後，向工業局提列申請案。
	工業局僅就資格進行認定，無提供班制核列，爰無班制修正之需要。

	設備遷移
	1.部分設備遷移或原工廠登記證明文件未註銷之整廠遷移應備足以下文件向工業局申請：

（1）申請遷移申請書（函）（須加蓋公司及負責人印章）
（2）工業局原核定證明文件影本
（3）切結書

（4）遷移前後之工廠登記證明文件影本
（5）工業局原核列設備清單與遷移設備清單對照表

2.原工廠登記證明文件已註銷之整廠機器設備遷移
檢附新舊工廠登記證逕向勞委會提列變更申請，無需再經工業局認定。
	工業局僅就資格進行認定，不再提供建議生產線員工數，爰案件設備遷移無再經工業局認定。


肆、申請所需文件
一、申請所需文件名稱
請以Ａ４格式檢附下列文件
(一）申請書（函）
(二）製造業業者申請協助引進外勞案件申請表（M343表）
(三）製造業業者申請協助引進外勞案件設備清單（M343A表）

（四）工廠登記證明文件影本、縣市政府免辦工廠登記證之證明文件影本或依工廠管理輔導法第三十四條規定申請補辦之臨時工廠登記證明文件影本。
（五）機器設備證明文件：

1.廠場設立滿一年以上者：應檢附最近一年依法報送稅捐機關之營利事業所得稅納稅證明（含財產目錄之機器設備明細及資產負債表）。但有新購置機器設備可認定為外國人從事就業服務法第四十六條第一項第八款至第十一款規定工作資格及審查標準第十三條附表六指定製程與產製品之機器設備，且未及刊登於年度報稅所附財產目錄者，亦得併同檢附該等購置機器設備之發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證，及銷貨開立統一發票影本等文件影本。

2.工廠設立未滿一年者，應檢附新購置機器設備發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證等影本。

（六）工廠生產流程圖及工廠平面圖。

（七）公司簡介及主要產品名稱、圖片及用途說明。

（八）資源化產業類別須再檢附下列之一之資格證明文件：事業廢棄物再利用許可、通過公告再利用檢核者、公民營廢棄物處（清）理機構、應回收廢棄物處理業、工業廢棄物共同清除處理機構。

二、申請書（函）、申請表、附件填寫說明及注意事項
（一）申請書（函）
1.申請書（函）請依一般公文「函」之格式撰寫，包括受文者、主旨、說明、發文日期、文號、發文公司名稱、負責人、公司地址及電話，並加蓋公司及負責人印章。
2.請說明公司所屬行業。
3.請說明本次申請主要係生產何種產品。
（二）申請表
1.M343表（請記得填寫本表右上角之申請日期及申請字號欄位）

（1）申請人基本資料請依工廠登記證明文件之內容詳實填寫。

（2）「申請工廠地址」請依工廠登記證明文件所載廠址詳實填寫。

（3）申請公司聯絡人、電話及傳真，請填寫公司相關業務承辦人員之資料（請勿填寫仲介業者之資料）。
（4）「行業別」請依勞委會公告之行業定義填寫，且須與工廠登記證明文件業別範疇相符。
（5）「主要產品名稱」請依廠場實際生產之主要產品內容填寫。
（6）請務必於承諾書欄位加蓋公司及負責人印章。
（7）工業局審核意見相關欄位請勿填寫。
2.M343A表（請於本表左上角填寫公司名稱）

（1）生產流程及設備名稱，僅就符合特定製程所涉流程及設備資料為限，勿以全公司業務範圍填列。 
（2）請於所附之公司財產目錄就生產所需機械設備加以標記，並依序填列於「財產目錄編號」欄位；「生產流程」欄位與「設備名稱」欄位所填寫之機械設備須與公司財產目錄機械設備明細表相符（請勿自行命名或填寫非登錄於公司財產之機械設備）。

（3）本表左下角須加蓋公司及負責人印章。
（三）上開申請表格與相關附件不得以鉛筆填寫，且修改處須加蓋公司章印。

（四）申請書範例
信 義 股 份 有 限 公 司 （函）
中華民國100年○月○日
100 字   第００１０號
附件：隨文
受文者：經濟部工業局
主  旨：茲提出本公司申請「製造業具特定製程之產業業者申請協助引進外勞案件」，有關相關憑證等資料惠請同意認定，俾利申請外藉勞工，請同意  惠復。
說  明：（一）本公司係屬紙器業，主要係生產瓦楞紙箱。
        （二）茲提出有關資料如下：
1.製造業業者申請協助引進外勞案件申請表（表M343）。

2.製造業業者申請協助引進外勞案件設備清單（M343A表）。

3.工廠登記證明文件影本。

4.最近1年依法報送稅捐機關之營利事業所得稅納稅證明（含財產目錄之機器設備明細及資產負債表）。

5.工廠生產流程圖及工廠平面圖。

6.公司簡介及主要產品之名稱、圖片及用途說明等。

                                公司名稱：信義股份有限公司                            

                                
負 表 人：陳偉大
地    址：台北市信義路三段４１之３號
電    話：（02）27541255       

三、製造業業者申請協助引進外勞案件申請表
（一）填表範例
	製造業業者申請協助引進外勞案件申請表

(本申請書填寫內容以工廠登記證明文件為單位，一經塗改即失效)
申請人申請
日期及字號
 100年○月○ 日 
100字第００１０號


	(一) 申請案件名稱
	製造業具特定製程之產業業者申請協助引進外勞案件

	(二)

申

請

人
	公司名稱
	信義股份有限公司

	
	公司地址
	台北市信義路三段４１之３號

	
	營利事業統一編號
	88888888

	
	申請工廠名稱
	信義股份有限公司大安廠

	
	申請工廠地址
	台北市信義路三段４１之３號

	
	工廠登記證號
	88-888888-00

	
	申請公司

負責人
	陳偉大
	申請公司

聯絡人
	陳偉大
	電話
	（02）27541255
	傳真
	（02）27030160

	(三)行業別
	紙漿及紙製造業

（請依行政院勞委會公告業別填寫）
	(四)主要產品名稱
	瓦楞紙箱

	(五)承諾書：
申請人保證本申請案所填資料及所附文件等均屬正確，如有錯誤或虛偽不實，願自動放棄核配，並負相關法律責任。

      
(請蓋公司及負責人印章)
 
	(六)檢附文件：
1.製造業業者申請協助引進外勞案件設備清單（M三四三A表）。

2.工廠登記證明文件影本、縣市政府免辦工廠登記證之證明文件影本或依工廠管理輔導法第三十四條規定申請補辦之臨時工廠登記證明文件影本。

3.機器設備證明文件：

（1）工廠設立滿一年以上者，應檢附最近一年依法報送稅捐機關之營利事業所得稅納稅證明（含財產目錄之機器設備明細及資產負債表）。有新購置機器設備，得併同檢附購置機器設備之發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證，及其銷貨開立統一發票等影本。
（2）工廠設立未滿一年者，應檢附新購置機器設備發票、海關核發之進口報單或其他實際支付憑證等影本。

4.工廠生產流程圖及工廠平面圖。

5.公司簡介及主要產品名稱、圖片及用途說明。
6.資源化產業類別須再檢附下列之一之資格證明文件：事業廢棄物再利用許可、通過公告再利用檢核者、公民營廢棄物處（清）理機構、應回收廢棄物處理業、工業廢棄物共同清除處理機構。

 (七)檢附文件應注意事項：

影本文件應加蓋”與正本相符”印章。

	經濟部工業局審核意見
	本案經第　-　-　次會議（  年　月　日）決議：
□同意本案之申請，並函請行政院勞工委員會職業訓練局協助辦理。

□資料不全，請補正後再議。
	行業所屬等級
	□A+級（35%）行業：                
□A級（25%）行業：                
□B級（20%）行業：                
□C級（15%）行業：                
□D級（10%）行業：               

	經濟部工業局
收發文字號
	收文
	日期
	發文
	日期

	
	
	字號
	
	字號


送件地址:106-31台北市信義路三段四十一之三號經濟部工業局/電話:(02)27541255/傳真:(02)27030160     
本局免付費服務電話:0800-000256           本局網址:http//www.moeaidb.gov.tw
製造業業者申請協助引進外勞案件設備清單
（本表僅就符合特定製程所涉相關設備資料為限，勿以全公司業務範圍填列）

公司名稱：信義股份有限公司    
	生產流程
	財產目錄編號（或發票、進口報單）
	設備名稱
（含廠牌及規格）
	數量
	審查理由
（本欄位廠商勿填）

	
	
	
	
	符合製程需求
	不符合製程需求

	貼合、壓楞
	1
	貼合機
	1
	
	

	
	2
	五層瓦楞紙板製造機
	1
	
	

	
	3
	七層瓦楞紙板製造機
	1
	
	

	印刷
	4
	印刷機
	2
	
	

	成型
	5
	模切成型機
	3
	
	

	釘合
	6
	切邊機
	3
	
	

	
	7
	釘合機
	3
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	14
	
	



請蓋公司及

負責人印章
送件地址:106-31台北市信義路三段41-3號經濟部工業局/電話:(02)27541255/傳真:(02)27030160              

本局免付費服務電話:0800-000256           本局網址:http//www.moeaidb.gov.tw
（二）「生產流程圖」範例
（１）產品名稱：瓦楞紙箱
（２）主要產品製造流程： 



（三）「工廠平面圖」說明及範例
１.說明：請概略繪出本次投資之工廠周圍相關道路及廠區內各生產線之相關位置
２.範例如下：






 






（四）公司簡介及主要產品名稱、圖片及用途說明。（簡要說明即可）

（現有道路名稱）





 ︵道路名稱︶





辦公大樓





瓦楞紙箱生產線








地磅





大門








（現有道路名稱）









































大安廠平面圖
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天車





堆高機





蒸汽鍋爐





堆高機





堆高機








堆高機





成品包裝














釘合











成型











印刷
































貼合、壓楞





原紙入料














請記得用印























編號：M343A

















記得蓋印章





須與工廠登記證明文件行業範疇相符








依廠場實際生產之主要產品填列








依工廠登記證明文件資料填寫








勿以仲介公司資料填寫





編號：M343





























負責人章





記得蓋印章





公司章











經 濟 部 工 業 局
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